UNIUNEA ADMINISTRATORILOR
AUTORIZATI DIN MOLDOVA
COMISIA DE FORMARE PROFESIONALA
MD 2004, mun. Chisinau, str. Toma Ciorba, 18, cod fiscal 44005017
Tel.: + 373 69959188, email: uaam_secretar@mail.ru,
cont de decontare: 22241200000017, BC ,,Victoriabank™ SA suc. nr. 12 Chisinau,
cod bancar:VICBMD2X884

DECIZIE
Comisia de Formare Profesionala

01.02.2025

I componenta:

Presedintelui Comisiei: Balan Vladimir

Membrilor comisiei: Gherman Andrei
Gindea Anatolie
Popa Lilian

In temeiul art. 12-14 din Legea nr. 161 din 18 iulie 2014 cu privire la administratorii autorizati
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2014, 293-296, art. 605), Comisia

DECIDE:

1. Aproba Regulamentul privind organizarea formarii profesionale pentru admiterea in profesia
de administrator.

REGULAMENT
privind organizarea formarii profesionale pentru admiterea in profesia de administrator

1. Testarea candidatilor pentru admiterea la programul de formare profesionala se va desfasura
in format electronic, in cadrul Institutului National al Justitiei (Institut), prin intermediul platformei
de testare administrata de Institut.

2. Inainte de inceperea testarii candidatii sint obligati si se inregistreze in fisa de examinare a
candidatilor prezenti la testare cu indicarea urmatoarelor informatii:

a) Nume, prenume, patronimicul,
b) Seria si numarul buletinului de identitate
€) Semnatura.
Suplimentar, candidatii sint obligati sa semneze urmatoarele acorduri:
a) Confirmarea acordului candidatilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
b) Confirmarea acordului candidatilor privind inregistrarea audio si video a testului;
c) Confirmarea informarii candidatilor privind confidentialitatea contului de acces pe
platforma de testare.
3. Toti candidatii vor fi repartizati pe grupe, in ordinea alfabeticd a numelui, in dependenta de
conditiile tehnice ce permit desfasurarea testdrii prin intermediul platformei electronice.



4. Uniunea Administratorilor Autorizati informeaza candidatii privind data si ora testarii, modul
de repartizare pe grupe a candidatilor, prin publicarea anuntului pe pagina electronicd a uniunii cu cel
putin 24 ore Tnaintea inceperii testarii.

5. Testul poate fi inceput in prezenta cel putin a presedintelui Comisiei (in lipsa presedintelui in
prezenta unui membru al Comisiei) si a secretarului acesteia.

6. Datele de acces pentru fiecare cont al candidatului — loghin si parola, sunt transmise de catre
Institut, pe suport hartie presedintelui in ziua testarii, pentru fiecare grupa separat.

7. Presedintele Comisiei asigura distribuirea datelor de acces pentru fiecare cont al candidatului
in baza verificarii buletinului de identitate, precum si accesarea sistemului informational de candidat
cu contul receptionat.

8. Presedintele Comisiei asigura explicarea modului de accesare si de executare a testului, timpul
rezervat, interdictiile, precum si alte aspecte organizatorice.

9. Institutul National al Justitiei asigura asistenta tehnica pe parcursului desfasurarii testarii.

10. Dupa accesarea platformei de testare de catre toti candidatii grupei prezenti la testare, este
activat testul.

11. Candidatii pastreaza la vedere buletinul de identitate pe intreaga durata a desfasurarii probei.

12. Candidatii care nu se afld in sala la momentul inceperii testului din motive care nu-i sunt
imputabile pierd dreptul de a mai fi admisi la test.

13. La solicitarea candidatului, cu prezentarea probelor confirmative, acesta poate fi admis pentru
sustinerea testului, in baza Deciziei Comisiei de Formare Profesionala.

14. Pe durata testarii este deconectat accesul la internet si bazele de date juridice.

15. Presedintele Comisiei asigurd accesul candidatilor la testarea electronica fara calculatoare de
buzunar, telefoane mobile, ceasuri inteligente, statii de emisie-receptie, alte dispozitive electronice
sau alte surse de informare.

16. Utilizarea in timpul testului de catre candidat (constatata la momentul desfasurarii testului sau
dupa, pe inregistrarea audio/video a testului) a calculatorului de buzunar, telefonului mobil, ceasului
inteligent, statiei de emisie-receptie, altor dispozitive electronice sau altor surse de informare se
considera trisare si atrage dupa sine anularea rezultatului testului.

17. Testul contine 100 teste-grila: 50 teste-grila de din domeniul economic si 50 teste-grild din
domeniul juridic.

18. Testele-grila se transmit de catre Uniunea Administratorilor Autorizati Institutului National al
Justitiei in conditii de confidentialitate nainte de desfasurarea testului.

19. Fiecare test-grila are trei optiuni de raspuns, dintre care doar una este corecta.

20. Candidatul acceseaza testul cu contul sdu de acces. Fiecarui candidat i se genereaza in ordine
aleatorie 100 de teste grild. Optiunile de raspuns la testele-grila sunt afisate in ordine aleatorie.

21. Candidatul alege optiunea de raspuns prin bifarea acesteia. Optiunea de raspuns selectata
poate fi modificatd pana la finalizarea sau expirarea duratei de executare a testului.

22. Durata sesiunii de testare este de 135 de minute. Primele 15 minute ale sesiunii de testare sunt
destinate aspectelor organizatorice (verificarea identitatii, verificarea lipsei obiectelor interzise,
oferirea contului de acces, accesarea platformei de testare de catre candidati, explicarea modului de
promovare a testului, etc.). Durata de executare a testului electronic pe platforma de testare este de
120 de minute si timpul incepe sa se scurga din momentul accesarii testului de catre candidat. La
expirarea timpului mentionat, platforma de testare nu mai accepta raspunsuri.

23. Presedintele Comisiei este obligat sd avertizeze candidatii cu 15 minute nainte despre
expirarea timpului.

24. Pe toatd durata desfasurarii testului este interzis accesul persoanelor striine in sala de
examinare si parisirea silii de citre candidati. In cazuri exceptionale, candidatul care solicitd
pardsirea temporara a sdlii informeaza presedintele Comisiei si este insotit pand la Intoarcerea in sala
de catre un membru sau secretarul Comisiei. Perioada de parasire a salii de testare de catre candidat
nu intrerupe curgerea termenului de finalizare a testarii.

25. Membrilor si secretarului Comisiei, pe parcursul desfasurarii testului, 1i se interzice sa ofere
candidatilor consultatii referitoare la rezolvarea testelor-grila.



26.1n caz de disfunctionalitate tehnica (situatie cand este afectatd intreaga grupa programati
pentru data/ora respectiva), testul se amana pentru o data/ora ulterioara potrivit graficului coordonat
cu Institutul.

27.Daca problemele tehnice sunt inregistrate la un singur candidat, el este transferat in

urmatoarea grupa, conform graficului stabilit, iar daca acest candidat face parte din ultima grupa
programata pentru test, pentru acesta proba se repeta separat. Despre data si ora testarii candidatul
este informat de Institutul National al Justitiei prin intermediul Uniunii Administratorilor Autorizati.

28. In cazul in care au aparut defectiuni tehnice, dar participantul a reusit s finalizeze testul-grila,
rezultatul este aprobat/validat.

29. Dupa finalizarea si validarea raspunsurilor, candidatul vizualizeaza pe ecranul calculatorului
rezultatul testului. Raspunsurile corecte ale testului-grild vor fi disponibile candidatului dupa
finalizarea sustinerii probei scrise a ultimei grupe de candidati. Daca candidatul a finalizat testul pind
la expirarea termenului preconizat pentru testare, acesta poate parasi sala de testare.

30. Se considerd cd a promovat testul, candidatul care a raspuns corect la cel putin 80% din
numarul total de teste-grild (100) si a obtinut, respectiv - nota 8,00.

31. Testul este inregistrat audio-video.

32. In cazul in care inregistrarea audio-video este asigurati de Institutul National al Justitiei,
Uniunea Administratorilor Autorizati asigura preluarea pe suportul informational propriu a
inregistrarii audio-video a testarii. Dupa preluare, inregistrarea audio-video a testului este nimicitd cu
consemnarea unui act semnat de directorul Institutului National al Justitiei si presedintele Comisiei
pentru formare profesionald a Uniunii.

33. Procentul de raspunsuri corecte/notele obtinute de candidati sunt prezentate presedintelui
Comisiei si Uniunii Administratorilor Autorizati in ziua desfasurdrii testului.

34. La solicitarea Uniunii Administratorilor Autorizati, Institutul National al Justitiei va prezenta
in termen maxim de trei zile lucratoare extrasul cu raspunsurile la testul-grild tuturor candidatilor
pentru arhivare.

35. Peste o luna dupa desfasurarea testului rezultatele acestuia sunt nimicite cu consemnarea unui
act semnat de directorul Institutului National al Justitiei si presedintele Comisiei pentru formare
profesionald a Uniunii.

36. Rezultatele testului pot fi contestate de catre candidati la Comisia de Formare Profesionala in
termen de 3 zile de la data desfasurdrii testarii si aflarii de catre candidat a rezultatului testului.
Contestatia urmeaza a fi insotitd de probe si argumente corespunzatoare. Omiterea termenului de
contestare, stabilit la prezentul punct, va atrage respingerea contestatiei ca fiind tardiva.

37. Comisa va examina contestatia in termen de cel mult 5 zile cu adoptarea uneia din urmatoarele
decizii:

a) de admitere a contestatiei si de corectare a rezultatului testului cu constatarea
promovarii, dupa caz, a testului sau nepromovarii lui.
b) De respingere a contestatiei.
38. Decizia Comisiei va fi adusa la cunostinta persoanei vizate in decizie In termen de 3 zile.
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